Na temelju clanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi ( Narodne novine , broj 120/16, 114/22), ¢lanka
84. Zakona o zdravstvenoj zastiti ( Narodne novine , broj 100/18, 125/19, 147/20, 119/22, 156/22,
33/23) i clanka 14. Statuta Klini¢ke bolnice Merkur Upravno vijeée Klini¢ke bolnice Merkur na 67.
sjednici odrZanoj dana 28. prosinca 2023. godine, donijelo je sliedeéi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se
postupak nabave roba, usluga i radova koje provodi Klini¢ka bolnica Merkur kao Narucitelj (u daljnjem
tekstu: Narucitelj) Cija je procijenjena vrijednost nabave do 26.540,00 eura bez PDV-a za robu i usluge
te radova procijenjene vrijednosti do 66.360,00 eura bez PDV-a za koje ne postoji obveza provodenja
postupaka javne nabave sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: ZJN).
Prilikom nabave roba, usluga i radova pored ovog Pravilnika, obvezno je primjenjivati i druge vaZece
zakone, podzakonske akte, upute, odluke i pravilnike koji ureduju podrucja djelatnosti povezane s
predmetom nabave te postivati nacela iz ZIN.

PLAN NABAVE

Clanak 2.
Nabavu roba, usluga i radova ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 2.650,00 eura bez PDV-a
Narucitelj moZze iskazivati u Planu nabave.
Za predmete nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 2.650,00 eura bez PDV-a, a do
26.540,00 eura bez PDV-a za nabavu roba i usluga i do 66.360,00 eura bez PDV-a, Narucitelj u Plan
nabave unosi podatke o predmetu nabave i procijenjenoj vrijednosti nabave.

PREDMET NABAVE

Clanak 3.
Predmet nabave mora se opisati na jasan i nedvojben, potpun i neutralan naéin koji osigurava
usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.
Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.
U opisu predmeta nabave navode se sve okolnosti koje su znagajne za izvrienje ugovora, a time i za
izradu ponude (npr. mjesto izvrSenja, rokovi izvrienja, posebni zahtjevi u pogledu naéina izvrienja
predmeta nabave i slicno).
Predmet nabave se odreduje na nacin da predstavlja tehni¢ku, tehnologku, oblikovnu, funkcionalnu ili
drugu objektivno odredivu cjelinu.
Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku pocéetka postupka jednostavne
nabave, ukoliko je primjenjivo. Izratunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom
iznosu, bez poreza na dodatnu vrijednost (PDV-a), ukljuCujuéi sve opcije i moguéa obnavljanja ugovora.

SUKOB INTERESA

Clanak 4.
O sukobu interesa se na odgovarajuci na¢in primjenjuju odredbe ZJN.
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VRIUJEDNOSNI PRAGOVI JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 5.
Nabava iz ¢lanka 1. ovog Pravilnika dijeli se na nabavu prema vrijednosnim pragovima na slijede(i
nacin:
1. jednostavna nabava procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura bez PDV-a
2. jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 2.650,00 eura bez PDV-a, a
manje od 26.540,00 eura bez PDV-a za nabavu roba i usluga odnosno manje od 66.360,00
eura bez PDV-a za nabavu radova.

JEDNOSTAVNA NABAVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD 2.650,00 EURA BEZ PDV-a

Clanak 6.
Jednostavna nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura bez PDV-a
provodi se izdavanjem narudZbenice.
Poziv na dostavu ponuda upucuje se putem e-maila. Za izdavanje narudzbenica Cija je procijenjena
vrijednost manja od 2.650,00 eura bez PDV-a dovoljna je jedna ponuda.
Nabavu Cija je procijenjena vrijednost manja od 2.650,00 eura bez PDV-a provodi Sluzba za nabavu i
fondove Europske unije, koja o istoj vodi evidenciju. Evidencija sadri najmanje odredbe o nazivu
ugovornih strana, predmetu nabave i ugovornu cijenu. Evidencija se objavljuje na internetskim
stranicama Narucitelja i aZurira kvartalno.

JEDNOSTAVNA NABAVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 2.650,00 EURA BEZ PDV-
a, A MANJE OD 26.540,00 EURA BEZ PDV-a ZA NABAVU ROBA | USLUGA ODNOSNO MANJE OD
66.360,00 EURA BEZ PDV-a ZA NABAVU RADOVA

Clanak 7.
Nabava cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 2.650,00 eura bez PDV-a, a manja od
26.540,00 eura bez PDV-a za nabavu roba i usluga odnosno manja od 66.360,00 eura bez PDV-a za
nabavu radova provodi Sluzba za nabavu i fondove Europske unije koja provodi i nabavu na koju se
primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.

Narucitelj provodi nabavu prikupljanjem ponuda od najmanje tri gospodarska subjekta po izboru, a
samo iznimno je dovoljna jedna ponuda $to se obvezno obrazlaze u Odluci o provedbi nabave na koju
se ne primjenjuje ZJN.

U Odluci o provedbi nabave obvezno se navodi sklapa li se ugovor ili se izdaje narudzbenica.
Narucitelj je obvezan voditi registar sklopljenih ugovora jednostavne nabave i objaviti ga na
Elektronickom oglasniku javne nabave, sukladno vaZze¢em pravilniku/uredbi o objavi registra ugovora.

Postupak nabave roba, usluga i radova ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 2.650,00 eura
bez PDV-a, a do 26.540,00 eura bez PDV-a za robu i usluge i do 66.360,00 eura bez PDV-a za radove,
moZe se urediti detaljnije posebnim aktom koji donosi ravnatelj, a koji ne smije biti u suprotnosti s
ovim Opcim aktom.

ODLUKA O PROVEDBI NABAVE



Clanak 8.
Radi provodenja nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 2.650,00 eura bez PDV-a, a
manja od 26.540,00 eura bez PDV-a za radove, Naruéitelj u svakom postupku nabave donosi pisanu
Odluku koju potpisuje ravnatelj ili osoba koju on ovlasti.

Odluka o provedbi nabave na koju se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi obvezno sadrzi:
1. javni Narucitelj (naziv, adresa, OIB, ime i prezime odgovorne osobe Naruditelja)
naziv predmeta nabave
evidencijski broj nabave
procijenjena vrijednost predmeta nabave
izvor/nacin planiranih sredstava
navod o tome sklapa li se ugovor ili se izdaje narud?benica
mjesto isporuke robe/radova/usluga
rok isporuke robe/radova/usluga, kao i ostale bitne uvjete za nabavu
kriterij za odabir ponude: najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda
. navod o tome koliko je gospodarskih subjekata potrebno pozvati za dostavu ponude odnosno
da li je potrebno objaviti poziv za dostavu ponuda u dnevnom tisku, i/ili na internetskim
stranicama Narucitelja, i/ili slanjem na adrese gospodarskih subjekata, i/ili putem e-maila, i/ili
putem Elektroni¢kog oglasnika javne nabave Republike Hrvatske (EOJN),
11. navod o tome radi li se o iznimnom slu¢aju kada moZe biti prihva¢ena samo jedna ponuda ako
za to postoje opravdani razlozi, $to se obvezno obrazlaze
12. podatke o osobama koje ¢ine Povjerenstvo narucitelja za provedbu nabave.
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SADRZAJ POZIVA ZA DOSTAVU PONUDA

Clanak 9.
Poziv za dostavu ponuda Narucitelj objavljuje u dnevnom tisku, i/ili na internetskim stranicama
Narucitelja, i/ili slanjem na adrese gospodarskih subjekata, i/ili putem e-maila, i/ili putem
Elektronickog oglasnika javne nabave Republike Hrvatske (EQJN), na nacin koji omogucuje dokazivanje
da je isti zaprimljen od potencijalnih ponuditelja (dostavnica, povratnica, kopija izvje§¢a o uspje$nom
slanju, izvjed¢e o procitanoj elektronic¢koj posti i sl.).
Poziv za dostavu ponude minimalno sadrZi: naziv Naruditelja, opis predmeta nabave, rok za dostavu
ponude (datum i vrijeme), uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, nacin dostave ponuda,
adresu na kojoj se moZe preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno, broj telefona i elektroni¢ku
adresu osoba za kontakt.
U pozivu za dostavu ponude mogu se odrediti osnove za isklju€enje i uvjeti sposobnosti gospodarskih
subjekata te traZiti jamstva ovisno o sloZenosti predmeta nabave i procijenjenoj vrijednosti,
primjenjujuci na odgovarajuci nacin odredbe vaZeceg Zakona o javnoj nabavi.
Kriteriji za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave mogu biti najniZa cijena ili ekonomski
najpovoljnija ponuda. Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene
mogu se koristiti i drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao to su: kvaliteta, tehni¢ke prednosti,
estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni troskovi, ekonomiénost, rok isporuke ili
rok izvrSenja, jamstveni rok i drugo.

NACIN | ROK DOSTAVE PONUDA

Clanak 10.
Nacin dostave ponuda odreduje se u pozivu na dostavu ponuda.



Rok za dostavu ponuda biti ¢e odreden ovisno o slojenosti predmeta nabave kako bi se omogudéilo
potencijalnim ponuditeljima dostavljanje ponude u skladu s uvjetima iz poziva za dostavu ponude. Rok
za dostavu ponuda iznosi najmanije tri radna dana.

Ponude u papirnatom pisanom obliku dostavljaju se neposredno na urudzbeni zapisnik ili putem poste
preporuc¢enom poStanskom posiljkom na adresu Narucitelja, u zatvorenoj omotnici na kojoj mora biti
naznacen na prednjoj stranici omotnice: naziv i adresa Narucitelja, naziv predmeta nabave, evidencijski
broj nabave, NE OTVARAJ , SLUZBA ZA NABAVU | FONDOVE EUROPSKE UNIE, na poledini omotnice:
naziv i adresa ponuditelja, OIB ponuditelja.

Ako je dopusteno dostavljanje ponuda u drugacijem obliku (elektronickom postom, putem izdvojenog
modula Jednostavne nabave na Elektroni¢kom oglasniku javne nabave RH), moraju se osigurati uvjeti
za oCuvanije integriteta podataka i tajnosti ponuda.

Ponude koje se dostavljaju putem elektronicke poste ponuditelji dostavljaju skenirane u PDF formatu
na e-mail adresu navedene u pozivu na dostavu ponude.

Ponuda dostavljena putem e-maila mora biti potpisana i pecatirana.

Ponuda zaprimljena nakon roka za dostavu ponuda vratiti ¢e se neotvorena ponuditelju, ukoliko je
ponuda zaprimljena u papirnatom pismenom obliku.

Za vrijeme roka za dostavu ponuda ponuditelji mogu postavljati upite i traZiti pojasnjenja vezana za
Dokumentaciju o nabavi pod uvjetom da takav zahtjev dostave narucitelju najkasnije 2 (dva) radna
dana prije roka odredenog za dostavu ponuda.

Sva eventualna pojadnjenja i izmjene vezane za predmetni postupak jednostavne nabave narucitelj ¢e
objaviti u skladu sa na¢inom objave postupka nabave.

Narucitelj je duZan staviti na raspolaganje odgovor, dodatne informacije i objadnjenja bez odgode, a
najkasnije 1 (jedan) radni dan prije odredenog za dostavu ponuda, na isti nacin kao i Poziv na dostavu
ponude bez navodenja podataka o podnositelju zahtjeva.

U slucaju bitne izmjene Poziva na dostavu ponuda, Naruditelj je duzan razmjerno produljiti rok za
dostavu ponuda za minimalno 3 (tri) radna dana, racunajuci od dana objave izmjene.

OTVARANIE, PREGLED | OCIENA PONUDA

Clanak 11.
Po isteku roka odredenog u Pozivu na dostavu ponuda najmanje 2 ¢lana Stru¢nog povjerenstva za
jednostavnu nabavu provode otvaranje ponuda prema redoslijedu zaprimanja ponuda.
Otvaranje ponuda nije javno.

Clanak 12.
Strucno povjerenstvo za jednostavnu nabavu pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i
zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda i dokumentacije za nadmetanje.

O postupku otvaranja, pregleda i ocjene ponuda (temeljem Poziva objavljenog u dnevnom tisku, i/ili
na internetskim stranicama Narucitelja, i/ili poslanom na adrese gospodarskih subjekata, i/ili putem e-
maila), u slu€aju nabava iz ¢lanka 4. ovog Opceg akta sastavlja se Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda koji minimalno mora sadrZavati podatke o ponuditeljima, utvrdivanje da ponuda odgovara
opisu predmeta nabave ili navodenje svih elemenata u kojima ponuda odstupa od trazenog, cijenu
svake ponude bez PDV-a i s PDV-om, rokove i ostale bitne uvjete navedene u ponudi te podatke o
odabranom ponuditelju kao i razloge odabira odnosno ponistenje postupka.



U slucaju dostave ponuda putem izdvojenog modula Jednostavne nabave na Elektronitkom oglasniku
javne nabave RH) sastavlja se Zapisnik o otvaranju ponuda. Nakon toga slijedi pregled i ocjena ponuda
temeljem kojeg se sastavlja Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.

Kao najpovoljnija ponuda moZe se izabrati samo ponuda ponuditelja koji je ispunio sve uvjete iz Poziva
na dostavu ponuda.

Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda/Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda sadr?i prijedlog
odgovornoj osobi Narucitelja za dono$enje odluke o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja.

DONOSENJE ODLUKE O ODABIRU

Clanak 13.
Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda iz ¢lanka 11. ovog Pravilnika, Naruditelj donosi odluku o
odabiru najpovoljnije ponude na temelju kriterija za odabir ponude.
Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, Naruéitelj ¢e
odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.
Odluku o odabiru ponuditelja donosi i potpisuje odgovorna osoba Naruitelja ili osoba koju odgovorna
osoba ovlasti za potpisivanje.
Ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku, dostavlja se obavijest o rezultatima provedene nabave
(internet stranica, elektronicka posta, EOJN).

DONOSENJE ODLUKE O PONISTENJU

Clanak 14.
Narucitelj zadrZava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave, prije ili nakon roka za dostavu
ponuda bez posebnog pismenog obrazloZenja.

U slucaju ponistenja postupka jednostavne nabave, Narucitelj ¢e obavijestiti potencijalne ponuditelje
ili ponuditelje o tome na odgovarajuci nacin.

ROK MIROVANJA | ZALBA NA ODLUKU NARUCITELIA
Clanak 15.
Na postupke jednostavne nabave ne primjenjuje se rok mirovanja.

Protiv odluke o odabiru ili ponistenju nije moguce podnijeti Zalbu DrZavnoj komisiji za kontrolu
postupaka javne nabave.

ISPOSTAVLIANJE NARUDZBENICE | SKLAPANJE UGOVORA

Clanak 16.
Temeljem odluke o odabiru sklapa se ugovor ili se izdaje narudzbenica koja sadrzi sve bitne elemente
ugovora.

PRACENJE ISPUNJAVANJA OBVEZA PO UGOVORIMA/NARUDZBENICAMA

Clanak 17.



Pracenje ispunjavanja obveza po ugovorima/narudzbenicama koji su izuzeti od ZJN provodi Sluzba za
nabavu i fondove Europske unije, (ustrojstvena jedinica Narucitelja), odnosno osobe koje ravnatelj
odredi.

Sadrzaj pracenja ispunjenja obveza ovisno o sadrZaju ugovora/narudibenice obuhvaéa:

- Preuzimanje i kontrolu ugovorene kvalitete i koli¢ine predmeta nabave

- Provjera ispunjenja svih ugovornih zahtjeva Naruditelja

- Ovjeravanje pratece dokumentacije (otpremnice, zapisnici i dr.)

- Preuzimanje i pohranjivanje atesta, jamstva, certifikata i dr. za predmet nabave

- Reklamacije u slutajevima nepravilne isporuke ili nepostivanja rokova

- Prema potrebi iniciranje naplate jamstva za uredno ispunjenje ugovora za slutaj povrede
ugovornih obveza

- Prema potrebi iniciranje naplate jamstva za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku

- Prema potrebi iniciranje naplate jamstva o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti za
otklanjanje Stete koja moZe nastati u vezi s obavljanjem odredene djelatnosti

- Ovjeravanje racuna, podno3enje zahtjeva za placanje i izvrienje drugih ugovornih obveza
Narucitelja.

1ZUZECE OD PRIMJENE PRAVILNIKA

Clanak 18.
Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na nabavu knjiga, stru¢ne literature, ¢asopisa, reprezentacije i sli¢no.

PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 19.

Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti nacin kao i ovaj Pravilnik.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Naputak za provedbu nabave roba, usluga i
radova na koju se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi, BROJ: 01-1923; Zagreb, od 14.02.2014.,
Izmjene i dopune Naputka za provedbu nabave roba, usluga i radova na koju se ne primjenjuje Zakon
0 javnoj nabavi, BROJ: 01-4166; Zagreb, od 15.04.2014. i Odluka o Izmjenama i dopunama Naputka za
provedbu nabave roba, usluga i radova na koju se ne primjenjuje zakon o javnoj nabavi (jednostavna
nabava), UR.BR: 01-677/1 od 31. sije¢nja 2023. godine.
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